瑞安五中〔2010〕9 号
瑞安市五中关于2009学年第二学期

行政、党员义务值日的

通  知
各科室、各年级：

为了进一步加强学校内部管理，充分发挥党员行政的先锋模范作用，学校决定本学期继续实施行政、党员义务值日制度。现将有关人员值日安排公布如下，希各遵照执行。

	星期
	值日组长
	自修考勤
	校门值勤
	食堂管理
	寝室巡视

	一
	卓佰达
	洪汝灶
	孙有新、刘臣进
	黄晓斌、宋锡炯
	卓佰达

	二
	林瑞成
	林文宇
	陈俊燕、余贤能
	林明者、楼德花
	林瑞成

	三
	王志平
	叶纪咸
	陈碎初、林长枫
	余立才、姜丽平
	王志平

	四
	林  刚
	钱飞云
	黄秀萍、陈小青
	徐  静、何新洋
	林  刚

	五
	徐良杰
	林传志
	薛瑞和、张春瑶
	郑上鑫
	徐良杰

	六
	陈诗义
	陈诗义
	
	
	

	日
	周国强
	周国强
	
	
	周国强


注： 

一、值日职责：

1、 值日组长：

（1）抽查行政、后勤坐班情况，如实填写值日记录表；

（2）检查督促值日教师做好值日工作；

（3）做好小卖部监督工作，及时处理偶发事件；

（4）与寝室巡视一起监督学生就寝纪律、督促学生按时就寝；

（5）做好中午校园巡视工作和寝室学生就寝管理。 

2、自修考勤：负责早晚自修考勤，督促教师按时下班管理，监督早晚自修课堂纪律；

3、校门执勤：早晚自修开始前10分钟，学生早晚放学时间到岗执勤；监督学生进出校门仪表与纪律，督促门卫严格执勤；

二、校党支部每月召开一次全体党员会，对值日工作进行民主评议，评议结果作为党员年度考核依据之一。
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